
 

คูมือการปฎิบัติงานเบ้ียยังชีพ 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 

องคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ 

************ 

 

 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียความพิการ 

 การยื่นคํารองเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ 

โทร/โทรสาร 075-575677 ตอ 103 

 

 



คํานํา 

 
องคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพใหกับ

ผูสูงอายุ  ผูพิการ และผูปวยเอดส โดยถือปฏิบัตติามระเบียบกระทรวงหาดไทย วาดวยการจายเงิน

สงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย

วาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552 และท่ี

แกไขเพ่ิมถึง(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจาย

เบ้ียความพิการองคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2553 และท่ีแกไขเพ่ิมถึง(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 

2562 ดังนั้นเพื่อใหประชาชนท่ีมาขอรับบริการไดมีความเขาใจท่ีถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติท่ี

ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเร่ืองดังกลาวองคการ

บริหารสวนตําบลเกาะเปยะ จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวย

เอดส ขึ้น 

องคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ หวังเปนอยางย่ิงวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวนหนึ่งท่ีจะทํา

ใหผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจท่ีถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับ และเปนทางในการ

ปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนเกณฑการลดดุลพินิจของเจาหนาท่ีในการปฏิบัติ เพ่ือประโยชนสูงสุดใน

การบริการประชาชนตอไป 

 

สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการย่ืนคําขอ 

เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

***************** 
ภายในเดือนตุลาคม 2563  - เดือนพฤศจิกายน 2563 และเดือน มกราคม 

2464 – เดือนกันยายน 2564 ใหผูสูงอายุรายใหมท่ียังไมเคยลงทะเบียนมากอน  ซึ่งเปน

ผูสูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ แลว และผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปใน

ปงบประมาณ 2565 (นับอายุจนถึงวันท่ี 1 กันยายน 256๕) มาลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงิน

เบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ดวยตนเองหรือในกรณีท่ีมีความจําเปนท่ีไมสามารถย่ืนคําขอลงทะเบียนดวย

ตนเองได อาจมอบอํานาจเปนลายลักษณอักษรใหผูย่ืนคํารับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุแทนได โดยย่ืน

ลงทะเบียน ณ สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ ในวันและเวลาราชการ 

เอกสาร หลักฐานประกอบแบบคําขอลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

ใหผูสูงอายุนําหลักฐานมาแสดงตอองคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะเพื่อย่ืนลงทะเบียน
โดยมีหลักฐาน ดังตอไปนี้  
    1. บัตรประจําตัวประชาชนตัวจริง หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย  
  2. ทะเบียนบานตัวจริง  
   3. สมุดบัญชีเงินฝากกรณีท่ีตองการโอนเงินเขาบัญชีธนาคาร ธกส.ประเภทออมทรัพยท่ีใช
ปจจุบัน และตองเปนประเภทออมทรัพยเทานั้น โดยไมตองเปดบัญชีใหม 
หมายเหตุ : ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอ่ืนเปนผู
ย่ืนคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุได โดยใหผูรับมอบอํานาจติดตอท่ีองคการบริหารสวนตําบล                
เกาะเปยะ พรอมสําเนาคูบัตรประจําตัวประชาชน/สําเนาทะเบียนบาน ของผูรับมอบอํานาจ 

กําหนดวัน เวลา สถานที่รับข้ึนทะเบียน 
ระหวางเดือนตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564 เวลา  08.30 - 16.30 น. ในวัน

จันทร-วันศุกร  (เวนวันหยุดราชการ)  ณ องคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ อําเภอยานตาขาว              
จังหวัดตรัง 

คุณสมบัติของผูมีสิทธ ิ
     1. มีสัญชาติไทย   
     2. มีอายุ 60 ปบริบูรณ 
     3. ไมเปนผูตองหามตามระเบียบฯ  ขอ 6  ไมเปนผูไดรับบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ 
บําเหน็จรายเดือน ตามสิทธิของผูสูงอายุ หรือไดรับสิทธิจากบุตร ภรรยาหรือสามี ท่ีเปนสวัสดิการ



รายเดือน จากกองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศสํานักงานตํารวจแหงชาติ หรือสิทธิประโยชน
อื่นจากรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ องคกรปกครองสวนทองถิ่น  
      รายใหมท่ียังไมเคยลงทะเบียนมากอน ซึ่งเปนผูสูงอายุท่ีมีอายุครบ 60 ปบริบูรณแลว แตยัง
ไมเคยลงทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ และผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณใน
ปงบประมาณถัดไป (เกิดตั้งแต 2 กันยายน 2504 – 1 กันยายน2505 ) นับอายุจนถึงวันท่ี 1 
กันยายน 2565 จะอายุครบ 60 ปบริบูรณ 

วิธีการจายเงินแบบข้ันบนัไดดังนี ้
* ผูสูงอายุ อายุ 60 – 69 ป  ไดรับเงินเดือนละ  600 บาท 
* ผูสูงอายุ อายุ 70 – 79 ป  ไดรับเงินเดือนละ 700 บาท 
* ผูสงูอายุ อายุ 80 – 89 ป  ไดรับเงินเดือนละ 800 บาท 
* ผูสูงอายุ อายุ 90 ปข้ึนไป  ไดรับเงินเดือนละ  1,000 บาท 

 
วิธีการจายเงิน 

กรมบัญชีกลางจะจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑ
การจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2552 ฉบับ 2  พ.ศ.2560 
ฉบับ 3 พ.ศ.2561 และฉบับ 4 พ.ศ.2562 ภายในไมเกินวันท่ี 10 ของเดือน ผูสูงอายุท่ีเสียชีวิต
ภายในวันท่ี 1 ของเดือนท่ีจายเบ้ียยังชีพ จะไดรับเงินภายในเดือนน้ัน โดยทางญาติอยาพ่ึง
ดําเนินการปดบัญชีธนาคารภายในเดือนท่ีผูสูงอายุเสียชีวิตเพราะจะไดรับเงินเบ้ียยังชีพอีก 1 เดือน 
หากไปปดบัญชีจะทําใหกรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีไมได   
 - โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิ 
 - โอนเงินเขาบัญชีในนามผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูสูงอายุ 
 
การสิ้นสุดการไดรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ    

1. ถึงแกกรรม (ตาย) 
2. ขาดคุณสมบัติตามหลักเกณฑ  
3. แจงสละสิทธิการขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุเปนหนังสือตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีตนมีสิทธิ
ไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  
 
การยายที่อยูอยางไรเพ่ือใหสิทธิในการรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุไดอยางตอเนื่อง    

ผูสูงอายุท่ีมีความจําเปนตองยายท่ีอยู กอนท่ีจะยายตองไปติดตอทางองคการบริหารสวน
ตําบลเกาะเปยะ กอนท่ีจะยายท่ีอยูเพ่ือใหเจาหนาท่ีจะไดแนะนําการยาย หากผูสูงอายุแจงยายไม



บอกทางองคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ กรมบัญชีกลางจะระงับการจายเงินเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุ เนื่องจากขาดคุณสมบัติการรับเบ้ียยังชีพฯ ในปงบประมาณถัดไปตามระเบียบ เนื่องจาก
ไมไดไปลงทะเบียน ณ ท่ีองคกรปกครองทองถิ่นแหงใหม หากมีการยายท่ีอยูผูสูงอายุจะตอง
ลงทะเบียน ณ องคการบริหารสวนตําบล/เทศบาลตําบล/เทศบาลเมือง/เทศบาลนคร/สํานักงาน
เขต กทม./เมืองพัทยา นับจากวันท่ียาย จึงจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพในปงบประมาณถัดไป ตาม
ระเบียบ 

 
 

 

 

 

 

 

 

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการย่ืนคําขอ 

เพื่อรับเงินเบ้ียความพกิาร 

***************** 

ข้ันตอนการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 ใหผูพิการนําหลักฐานมาแสดงตอองคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ เพื่อย่ืนลงทะเบียน
โดยมีหลักฐาน ดังตอไปนี้ 
          1.บัตรประจําตัวคนพิการตัวจริง  
          2.ทะเบียนบานตัวจริง  
          3.สุมดเงินฝากธนาคาร  
          4. สมุดบัญชีเงินฝากกรณีท่ีตองการโอนเงินเขาบัญชีธนาคาร ธกส.ประเภทออมทรัพยท่ีใช
ปจจุบัน และตองเปนประเภทออมทรัพยเทานั้น โดยไมตองเปดบัญชีใหม 

กําหนดวัน เวลา สถานที่รับข้ึนทะเบียน 

ใ น วั น เ ว ล า ร าชก า ร  ตั้ ง แ ต เ ว ล า  08.30 - 16.30 น .   ใ น วั น จั นทร - วั น ศุ ก ร                                 
(เวนวันหยุดราชการ) ณ สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ อําเภอยานตาขาว จังหวัด
ตรัง  

การแจงความประสงค ในการรับเงินสวัสดิการเบี้ยความพิการ 

    - โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิ 
    - โอนเงินเขาบัญชีในนามผูท่ีไดรับมอบหมายจากคนพิการ 
      กรณีท่ีผูพิการไมสามารถมาลงทะเบียนไดดวยตนเองใหทําหนังสือมอบอํานาจ พรอมบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ และผูรับมอบอํานาจ ติดตอขอรับเอกสารไดท่ีองคการ
บริหารสวนตําบลเกาะเปยะ  

วิธีการจายเงิน 

           กรมบัญชีกลางจะจายเงินเบ้ียความพิการใหคนพิการ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2553 
ฉบับ 2  พ.ศ.2559 ฉบับ 3 พ.ศ.2561 และฉบับ 4 พ.ศ.2562 ภายในไมเกินวันท่ี 10 ของ
เดือน รายละ 800 บาท  คนพิการท่ีอายุไมเกิน 17 ป รายละ 1,000 บาทตอเดือน  หลังจากท่ี
ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบ้ียความพิการแลว กรณีท่ีคนพิการเสียชีวิตภายในวันท่ี 1 ของเดือนท่ีจาย
เบ้ียความพิการจะไดรับเงินภายในเดือนนั้น โดยทางญาติอยาพึ่งดําเนินการปดบัญชีธนาคารภายใน



เดือนท่ีคนพิการเสียชีวิตเพราะจะไดรับเงินเบ้ียความพิการอีก 1 เดือน หากไปปดบัญชีจะทําให
กรมบัญชีกลางโอนเงินเขาบัญชีไมได   
การสิ้นสุดการไดรับเบี้ยความพิการ 

    1. ถึงแกกรรม (ตาย) 
    2. ขาดคุณสมบัติตามหลักเกณฑ  
    3. แจงสละสิทธิการขอรับเบ้ียความพิการเปนหนังสือตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีตนมีสิทธิ
ไดรับเบ้ียความพิการ  

การยายที่อยูอยางไรเพ่ือใหสิทธิในการรับเบี้ยความพิการไดอยางตอเนื่อง   

ผูพิการท่ีมีความจําเปนตองยายท่ีอยู กอนท่ีจะยายตองไปติดตอทางองคการบริหารสวน
ตําบลเกาะเปยะ กอนท่ีจะขอยายท่ีอยูเพ่ือใหเจาหนาท่ีจะไดแนะนําการยาย หากผูพิการแจงยาย
ไมบอกทางองคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ กรมบัญชีกลางตรวจพบจะระงับการจายเงินเบ้ีย
ความพิการไวชั่วคราวเนื่องจากขาดคุณสมบัติการรับเบ้ียยังชีพฯ ตามระเบียบ จนกวาจะไปติดตอ
ขอลงทะเบียน ณ องคการบริหารสวนตําบล/เทศบาลตําบล เทศบาลเมือง/เทศบาลนคร/
สํานักงานเขต กทม. / เมืองพัทยา จึงจะมี สิทธิ รับเ งินเ บ้ียความพิการในเดือนถัด ไป                    
ตามระเบียบ 

การระงับการจายเงินเบี้ยความพิการช่ัวคราวในกรณีที่คนพิการไมตอบัตรประจําตัวคนพิการที่
ใกลหมดอายุ   

      บัตรประจําตัวคนพิการมีอายุ 8 ป ในกรณีท่ีบัตรประจําตัวคนพิการใกลหมดอายุ จะตอง
ติดตอขอทําบัตรประจําตัวคนพิการใหมกอนวันหมดอายุภายใน 30 วัน เพ่ือดําเนินการสงเร่ือง
ตอไปยังสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดตรัง 

 กรมบัญชีกลางจะดําเนินการจายเงินเบ้ียความพิการภายหลังท่ีคนพิการไดดําเนินการตอ
บัตรประจําตัวคนพิการ และองคกรปกครองสวนทองถิ่นไดดําเนินการบันทึกขอมูลการตอบัตร
ประจําตัวคนพิการในระบบสารสนเทศฯ   เรียบรอยแลว 

******************************** 

 

 

 



การขอทําบัตรประจําตัวคนพิการรายใหม ชํารุด สูญหาย เปลี่ยนแปลงขอมูลผูดูแลคนพิการ 
เอกสารการขอทําบัตรประจําตัวคนพิการ 

คนพิการรายใหมที่ยังไมมบีัตรคนพิการ หลักฐานทีใ่ชดังนี้ 
1. รูปถาย คนพิการหนาตรงไมสวมหมวก ขนาด 1 นิ้ว   จํานวน 2 รูป ถายไมเกิน 6 เดือน 
2. ทะเบียนบานคนพิการ   
3. บัตรประจําตัวประชาชน คนพิการ ( ในกรณีท่ีเปนเด็กอายุต่ํากวา 15 ป หรือไมมีบัตร
ประจําตัวประชาชน ใหใชสูติบัตร (ใบเกิดแทน ) 
4. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของทางราชการ  
( ตองนําคนพิการไปพบแพทยเพื่อตรวจความพิการ ท่ีโรงพยาบาลของทางราชการและขอเอกสาร
รับรองความพิการ) จํานวน 1 ฉบับ   
5. ประจําตัวประชาชน (ผูดูแล)  กรณีตองการมีผูดูแล 
6. ทะเบียนบาน (ผูดูแล)  กรณีตองการมีผูดูแล 
7. หนังสือรับรองเปนผูดูแลคนพิการ กรณีตองการมีผูดูแล              
8. แบบ ปค.14                                                       
9. บัตรประจําตัว กํานัน/ผูใหญบาน (กรณีท่ีจะใหผูใหญบาน) รับรอง ปค.14                  
 

กรณีที่ตองใชหนังสือรับรอง และ ปค.14 

หมายเหตุ ในกรณีท่ีคนพิการมีการแกไขเปล่ียนแปลงขอมูลผูดูแล และผูดแูลอยูคนละบานเลขท่ี
กับคนพิการ จะตองใชหนังสือรับรองผูดูแลคนพิการ และใบ ปค.14 ประกอบดวย  ทุกคร้ังท่ีย่ืน
ขอทําบัตรประจําตัวคนพิการใหม  

 

ความสัมพันธ 

 

อยูบานเลขที่

เดียวกัน 

 

อยูบานคนละเลขที ่

อยูบานเลขที่เดียวกัน/หรือ
คนละเลขที่  

ถาเปลี่ยนแปลงผูดูแลคน
พิการ 

พอ แม บุตร พี่
นองสามีภรรยาท่ี
จดทะเบียนสมรส  

ไมตองใช
หนังสือรับรอง 

ใชหนังสือรับรอง ใชหนังสือรับรอง  
และใบ  
ปค.14 

ญาติ หลาน ปู ยา 
ตา ยาย สามี 

ภรรยา  
ท่ีไมสมรส 

จดทะเบียนกัน 

ใชหนังสือ
รับรอง  
และใบ  
ปค.14 

ใชหนังสือรับรอง  
และใบ  
ปค.14 

ใชหนังสือรับรอง  
และใบ  
ปค.14 



ข้ันตอนการย่ืนคําขอ 

เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

***************** 
คุณสมบัติผูมีสิทธไิดรับเงนิสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

1. มีภูมิลําเนาอยูในเขตตําบลเกาะเปยะ 

2. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเล้ียงดู หรือไม

สามารถประกอบอาชีพเล้ียงตนเองได 

ข้ันตอนการลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส ตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกมาโดย 
สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 

2. การย่ืนคํารองขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส สามารถย่ืนคํารองไดท่ีสํานักปลัดองคการ
บริหารสวนตําบลเกาะเปยะ ในกรณีไมสามารถเดินทางมาย่ืนคําขอดวยตนเองไดมอบ
อํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได โดยนําหลักฐานมาเพื่อประกอบการย่ืนดังนี้ 
2.1 ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 
2.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา) 
2.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสําเนา) 
2.4 สมุดบัญชีเงินฝากกรณีท่ีตองการโอนเงินเขาบัญชีธนาคาร ธกส.ประเภท                   

ออมทรัพยท่ีใชปจจุบัน และตองเปนประเภทออมทรัพยเทานั้น โดยไมตองเปด
บัญชีใหมสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส.  

ข้ันแนะนําสําหรับการยื่นคํารองเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

1. กรณีปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนท้ังผูสูงอายุและผูพิการ สามารถย่ืน
คําขอรับเงินเบ้ียยังชีพไดท้ังหมด 

2. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบ้ียผูปวยเอดสแลว ตอมาไดยายภูมิลําเนา(ยายชื่อทะเบียนบาน)
ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการย่ืนคํารองขอรับ
เบ้ียยังชีพผูปวยเอดสอีกคร้ัง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ียายภูมิลําเนาเขาไปอยู
ใหม(เพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส จากองคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ียายเขาไปอยู
ใหม) ซึ่งถาผูปวยเอดสไมดําเนินการย่ืนคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส อีกคร้ัง                 
ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ียายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดสจะไดรับเบ้ียยัง
ชีพผูปวยเอดสถึงเดือนท่ียายภูมิลําเนาเทานั้น 



3. กรณีคนพิการท่ีไดรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส เสียชีวิตผูดูแลหรือญาติของผูปวยเอดสท่ี
เสียชีวิตตอง แจงใหสํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบลเกาะเปยะ ทราบภายใน 7 วัน
(พรอมสําเนาใบมรณะบัตร) 

หมายเหตุ ใบรับรองแพทยจะตองวาเปนโรคเอดส/AIDs เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV 

หรือภูมิคุมกันบกพรอง จะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 
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